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Reditelka Mateiské skoly v souladu s § 30 odst. 1 zakona & 561/2004 Sb., o predskolnim,
zékladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni,
vydava Skolni tad, kterym se upfesiiuji vzdjemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi
zastupci a zameéstnanci Skoly.
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I. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcia ve $§kole a
podrobnosti 0 pravidlech vzajemnvych vztahu se zaméstnanci ve $kole.

1. Zakladni cile matefské Skoly pri zabezpecovani prredSkolni vychovy a vzdélavani
a Skolni vzdélavaci program

Matetské skola v rdmci predskolni vychovy a vzdélavani (déle jen ,,vzdélavani*)

podporuje rozvoj osobnosti ditéte predSkolniho véku

podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji

podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditéte

podporuje osvojovani zdkladnich zivotnich hodnot a utvareni mezilidskych vztaht ditéte
vytvaii zékladni predpoklady pro pokra¢ovani ve vzdélavani

napomahd vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pted jejich vstupem do zékladniho vzdélavani
poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi potiebami

vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti

Skolni vzdélavaci program ,,Hraj si, smé&j se, objevuj* upiesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah
vzdélavani podle konkrétnich podminek uplatnénych v matefské Skole. Je zvefejnén na
pristupném misté ve Skole.

Pti plnéni zékladnich cili vzdélavani a Skolniho vzdéldvaciho programu matetskd Skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a fidi se platnymi
pravnimi ptedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zdkona a ustanovenimi vyhlasky ¢.
14/2005 Sb., o predskolnim vzdé&lavani (dale jen ,,vyhlagka o MS%), v platném znéni.

Zakladni prava a povinnosti déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

Povinnosti ditéte

Kazd¢ ptijaté dit€¢ ma pravo
na kvalitni ptedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto Skolniho fadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

b) na zajiSténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zatizenimi v rozsahu

©)

)/
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stanoveném ve Skolském zakong,

na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v matei'ské Skole.

Pti vzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych prav a svobod
a Umluva o pravech ditéte a prava stanovena $kolskym zakonem.

Pokud je ve tfid€é matetské Skoly vzdélavano individualné integrované dité, vytvoii feditelka
matefské Skoly podminky odpovidajici individualnim vzdélavacim potiebam ditéte, vedouci k
jeho vSestrannému rozvoji.

Dalsi prava déti pti vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankti tohoto skolniho tadu.
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Dité ma povinnost dodrzovat stanovena pravidla souziti v MS.

Dité ma povinnost dbat pokyni uéitelek, uéiteltt MS a ostatnich zaméstnanci §koly.
Dité¢ ma povinnost Setrné zachazet s hrackami a u¢ebnimi pomtickami.

Dité¢ ma povinnost vzajemn¢ si pomahat a neublizovat si.

Dité¢ ma povinnost dodrzovat osobni hygienu.

Dité¢ ma povinnost oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanctim skoly jakékoliv piéni,
potiebu.

Dité ma povinnost oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanciim skoly jakékoliv nésili —
telesné i duSevni, a jednani odlisné od dohodnutych pravidel.

Dité mé povinnost dodrzovat stanovena pravidla souziti v MS, plnit pokyny zaméstnanct
Skoly k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

3. Prava zakonnych zastupci

¢ Zakonni zastupci ditéte maji pravo na:
- informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani déti, vyjadfovat se ke vSem
rozhodnutim mateiské Skoly tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti, na
poradenskou pomoc matefské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani déti — konzultace si zakonni zéastupci domluvi individualné
s kmenovou ucitelkou predem
- na korektni jednani a chovani ze strany vSech zaméstnanct Skoly.
- na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného zivota.

4. Povinnosti zakonnych zastupcii p¥i predSkolnim vzdélavani déti

¢+ Zakonni zastupci déti jsou povinni:
pfihlasit své dit€¢ k povinnému predSkolnimu vzdélavani (od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dit¢ dosdhne patého roku veéku)
zajistit, aby dit¢ fadné dochazelo do mateiské skoly a aby pfi prichodu do mateiské skoly bylo
vhodn¢ a Cisté upraveno
na vyzvani feditelky matefské Skoly se osobné¢ zucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte
informovat matetskou Skolu o zméné¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ditéte — jsou
odpovédni za to, ze ptivadeji do Skoly dité zdravé, infekéni onemocnéni ditéte ihned oznami —
sleduji zdravi ditéte a ,,vylouci ho ze vzdélavani v ptipadé onemocnéni.
dokladat diivody neptitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem
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oznamovat mateiské Skole udaje podle § 28 odst. 2 Skolského zakona dalsi udaje, které jsou
podstatné pro pribeh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v téchto tidajich (tdaje pro
vedeni Skolni matriky)

zajistit vyzvednuti ditéte do 15,30 hodin, V piipad€é nevyzvednuti ditéte budou rodice
telefonicky kontaktovani pedagogickym pracovnikem. V ptfipadé¢ opakovaného nepfiijeti
hovoru bude kontaktovana Policie CR, nasledné OSPOD, ktera dité pievezme do péée - do
doby vyzvednuti ditéte rodicem. Veskeré naklady s tim spojené hradi rodi¢e piislusného ditéte

ve stanoveném terminu hradit Gplatu za ptedskolni vzdelavani a stravné

dodrzovat ustanoveni §kolniho fadu, jeho poruSovani miize vést ke spravnimu fizeni

pii ptichodu u dveii MS zazvonit a vyckat pfed kamerovym systémem, po otevieni vstoupit,
neznamé osoby nevpoustét do budovy MS

zavirat vstupni dvete, pii odchodu/ptichodu z budovy Skoly a ptesvédcit se, ze jsou skutecné
zaviené. V dobé zmén pocasi se dvefe nemusi samy dovirat! Prosim, kontrolujte! Piedejte
tyto informace vSem osobam, které jste povéfili pfivadénim/vyzvedadvanim VaSich déti z
mateiské Skoly. Jde o bezpecnost Vasich déti!

z bezpeCnostnich divodi se rodi¢e ani jiné osoby nesmi bez ptedchozi domluvy s
pracovnikem Skoly samostatné pohybovat v prostordch a arealu Skoly, kromé& prostor
uréenych k previékani déti.

budova MS je z diivodu zajisténi bezpeénosti déti béhem dne uzamykana. Pro rodice, které si
vyzvedavaji déti po ob&édé, se budova zptistupnuje od 12,30 hod.

Skolni ¥4d MS Beroun zakazuje pouzivani mobilnich telefoni nebo jinych elektronickych
zafizeni détmi, s vyjimkou jejich pouzivani v nezbytném rozsahu ze zdravotnich divodd,
které budou podlozeny 1ékaiskym odiivodnénim.

5. Prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

PtedSkolni vzdélavani se organizuje pro déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let. Zapis k
predskolnimu vzdélavani se kona v obdobi od 2. kvétna do 16. kvétna t. r.

Kritéria, podle kterych bude reditelka $koly postupovat pfi rozhodovani na zakladé §
34zakona ¢.561/2004 Sb., v platném znéni (Skolsky ziakon) v Mateiské Skole v pripadé,
kdy pocet zadosti o prijeti k predSkolnimu vzdélavani v daném Skolnim roce prekroci
stanovenou kapacitu maximalniho poc¢tu déti pro Mateiskou Skolu:

Déti jsou pfijimany do naplnéni kapacity v nasledujicim potadi:

1. Dité s povinnym vzdélavanim a trvalym pobytem ve Skolském spadovém obvodu.

2. Dité, které pred zacatkem daného Skolniho roku dosédhne 4 let véku s trvalym pobytem
ve Skolském spadovém obvodu (potadi ptijatych urceno podle v€ku k 31. 8. dané¢ho
roku - starsi dit¢ ma piednost pred mladsim)
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3. Dité, které pred za¢atkem daného Skolniho roku doséhne 3 let véku s trvalym pobytem
ve Skolském spadovém obvodu (potadi ptfijatych urceno podle véku k 31. 8. daného
roku - stars$i dit¢ ma piednost pfed mladSim)

Cilem ptedskolniho vzdé€lavani je dle skolského zdkona podporovat rozvoj osobnosti ditéte
pfedskolniho véku, podilet se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na
osvojeni zékladnich pravidel chovani, zékladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahti. Ma
také vytvaret zakladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani, napomahat vyrovnat
nerovnomérnosti vyvoje déti pfed vstupem do zakladniho vzd€lavani a poskytovat specialné
pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami. Je tedy patrné, Ze smyslem
matefskych kol (dale jen MS) je poskytovat détem vzd&lani, které je nedilnou soudasti celého
vzdélavaciho systému, nikoliv jen hlidani a pééi. MS sice fakticky umoziuje rodinam s
malymi détmi skloubit rodinny a pracovni zivot, nejednd se vSak o hlavni a zdkonem
predpokladanou funkci predskolniho vzdélavani. Skolka neni poskytovatel pelovatelské
sluzby, ale vzdé¢lavaci zarizeni. Cilem piedskolniho vzd€lavani je vychova a vzdélavani, proto
musi byt piijaté dit¢ zptsobilé plnit pozadavky, které jsou stanovené ramcovym (RVP PV) a
Skolnim vzdélavacim programem (ust. § 4, § 5 Skolského zakona).

Pro pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani predklada zékonny zastupce ditéte:

a) doporuceni prislusného skolského poradenského zatizeni

b) doporuceni odborného 1¢kaie

c) zadost zakonného zastupce o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

d) potvrzeni o tom, ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym oc¢kovanim, ma doklad,

ze je proti nakaze imunni nebo se nemiize o¢kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

Pti pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani muze feditelka Skoly sjednat se zdkonnym
zéstupcem zkus$ebni pobyt ditéte v mateiské skole v délce nejvyse 3 mésice. Reditelka takto
rozhodne zejména v ptipad¢, neni-li pfi pfijimani k predskolnimu vzdélavani zcela ziejmé, do
jaké miry bude dité schopno ptizplisobit se podminkdm materské skoly.

Dit¢ mize byt pfijato k piedikolnimu vzd&lavani i v pribéhu $kolniho roku. Reditelka
matefské Skoly na zaklad¢ zadosti zakonnych zastupcli rozhodne o prijeti podle volné
kapacity Skoly.

6. Rozhodnuti Feditelky materské Skoly o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

% Na zaklad¢ zadosti zakonného zastupce vydava teditelka matetské skoly ve spravnim
fizeni rozhodnuti o pfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani v souladu se zakonem ¢.
500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni, a zakonem 561/2004 Sb., o pfedSkolnim,
zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném
znéni.
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7. Ukon¢eni predskolniho vzdélavani
% Reditelka mateiské $koly miZe po piedchozim upozornéni pisemné ozndmeném
zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni piedskolniho vzdélavani, jestlize:
se dit¢ bez omluvy zakonného zastupce neptetrzit¢ neucastni predSkolniho vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny
zakonny zéstupce zadvaznym zplusobem opakované narusuje provoz matetské skoly
ukonceni doporu¢i v prabéhu zkuSebniho pobytu ditéte 1€kat nebo Skolské poradenské
zafizeni
zakonny zastupce opakovan¢ neuhradi Gplatu za vzd€lavani v matetské skole nebo uplatu za
Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin tthrady
% Rozhodnout o ukonéeni piedskolniho vzdé€lavani nelze v piipadé ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

8. Pristup cizincii ke vzdélavani a Skolskym sluzbam

Piistup ke vzdélavani a §kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky
maji také obcané jiného ¢lenského statu Evropskeé unie a jejich rodinni ptislusnici.

Cizinci ze tretich stati (nejsou obCany EU) maji piistup k predskolnimu vzd€lavani a
$kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob¢ané Ceské republiky (obéané EU), pokud
maji pravo pobytu na tzemi CR na dobu delsi nez 90 dnd, pokud jsou azylanty, osobami
pozivajicimi dopliikkové ochrany, zadatelé o ud€leni mezinarodni ochrany nebo osoby
pozivajici doCasné ochrany. Povinné ptedSkolni vzdélavani se vztahuje na obcany jiného
¢lenského statu Evropské unie, ktefi na izemi Ceské republiky pobyvaji déle nez 90 dnti, dale
na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na tizemi Ceské republiky trvale nebo piechodné
po dobu delsi nez 90 dntl, a na ucastniky fizeni o udéleni mezindrodni ochrany.

Nové budou mit cizinci v materskych $kolach v povinném ptedSkolnim vzdélavani narok na
jazykovou ptipravu pro zajisténi plynulého piechodu do zdkladniho vzdélavani. U matefskych
Skol s vy$§im zastoupenim cizincl (vice nez 4 déti-cizinci v povinném piedSkolnim
vzdélavani v ramci jednoho mista poskytovaného vzdélavani) budou za timto ucelem
vytvoreny skupiny pro jazykovou piipravu a t€émto matetskym Skolam bude jazykova ptiprava
v rozsahu jedné hodiny tydné finan¢né zabezpecena.

9. Dochazka a dalsi formy vzdélavani

«» Pii pfijeti ditéte do matetské Skoly feditelka matefské Skoly pisemné dohodne se
zakonnymi zastupci ditéte dny dochéazky ditéte do mateiské Skoly a délku jeho pobytu
v téchto dnech v matetské Skole a zaroven pisemné dohodne se zdkonnymi zastupci
ditéte zpisob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v mateiské skole, zmény jsou
provadény pisemnou formou.



Détsky domov a Matei'ska skola Beroun, ptispévkova organizace, se sidlem Mladeze 1102/8,

9.1

Beroun - Mésto, 266 01 Beroun

Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochdzky v pracovnich
dnech. Povinné predskolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu neptetrzitych 4 hodin
denné. Povinné piedskolni vzdélavani zatina v MS vzdy od 8 hodin, dité piichazi do
Skolky nejpozdé€ji v 7:55 a odchazi nejdiive ve 12 hodin.

Povinnost pfedskolniho vzdélavani neni ddna ve dnech, které piipadaji na obdobi
Skolnich prazdnin v souladu s organizaci Skolniho roku v zikladnich a stfednich
Skolach.

Dité¢ ma pravo vzdélavat se v matetské skole po celou dobu provozu.

Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné piedskolni
vzdélavani, dochdzelo ta4dné do matetfské Skoly. Zanedbava-li péci o povinné
predskolni vzdélavani, dopusti se tim prestupku (§ 182a Sb., Skolsky zékon).

9. 2 Omlouvani nepritomnosti ditéte v rezimu povinného predskolniho vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit nepifitomnost ditéte ve vzdélavani
nejpozdéji prvni den jeho nepfitomnosti, pisemné, telefonicky nebo osobné. Po
navratu ditéte do matefské Skoly pisemné v omluvném listu s uvedenim divodi
absence.

Z4dost o uvolnéni z vyuky, pfedem a pisemné k rukam feditelky MS.

Oznameni nepfitomnosti je mozné provést:

telefonicky - do 8 hod. té¢hoz dne
prostfednictvim e-mailu (minimalné€ 1 den pfedem)
osobn¢ tfidnim ucitelkam

9.3

Nasledné pak vidy zdpisem do omluvného listu ditéte. Tiidni ucitelky eviduji
dochazku své tiidy, maji ulozeny viechny omluvné listy déti. Reditelka mateiské skoly
je opravnéna pozadovat doloZzeni diivodl nepfitomnosti ditéte. Zakonny zastupce je
povinen dolozit divody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnit ode dne vyzvy.
Vyzvou se rozumi seznameni rodiée se SR jeho podpisem.

V pfipadé neomluvené absence nebo zvySené omluvené absence informuji tiidni
ucitelky feditelku Skoly, ktera poskytnuté informace vyhodnocuje.

Neomluvenou absenci ditéte fesi feditelka Skoly pohovorem, na ktery je zakonny
zastupce pozvan doporu¢enym dopisem. Pti pokracujici absenci feditelka Skoly zaSle
oznameni o pokracujici nepfitomnosti ditéte organu socialné-pravni ochrany déti (§
34a odst. 4, Skolského zakona).

Omlouvani nepritomnosti mladSich déti a obecna ustanoveni

Nepftitomnost ditéte omlouva zadkonny zastupce ditéte. Nemutze-1i dit¢ do mateiské
Skoly dochazet, ozndmi zakonni zastupci ditéte tuto skuteCnost do mateiské Skoly,
nejpozdeji do 8 hodin téhoz dne telefonicky, e-mailem nebo osobné.

Infekéni onemocnéni hlaste okamzité po urceni diagndzy Iékarem. Pfi ndvratu déti do
kolektivu, pozadejte 1€kare o listeCek, na kterém matetské Skole sdéli, ze je dité jiz
zdravé. Tato opatfeni je nutné dodrzovat v zdjmu ostatnich déti.

Zakonni zastupci informuji 1 o mens$ich zdravotnich obtiZich ucitelku ve tiidé.
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9.4  Jinym zpisobem plnéni povinnosti predskolniho vzdélavani se rozumi
a) individualni vzdelavani ditéte, které se uskutectiuje bez pravidelné denni dochazky
ditéte do matetské skoly

b) vzdélavani v ptipravné tiidé¢ zakladni Skoly a ve tfid¢ ptipravného stupné zakladni
Skoly
c) vzdélavani v zahranicni Skole na uzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo

povolilo plnéni povinné $kolni dochazky dle § 38a Skolského zakona
Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost piedskolniho vzdé€lavani
zpusobem podle pism. b) nebo c), je povinen oznamit tuto skutec¢nost fediteli spadoveé
matefské Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozdé€ji 3 meésice pied pocatkem
Skolniho roku, kterym zacina povinnost pfedSkolniho vzdélavani ditéte.

9. 4. 1 Individualni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize pro dité
v odiivodnénych piipadech zvolit individualni vzdélavani. Ma-li byt dit¢ individudlng
vzdélavano pievaznou cast Skolniho roku, je zdkonny zéastupce ditéte povinen toto
ozndmeni ucinit nejpozdéji 3 mesice pred pocatkem Skolniho roku. V pribéhu
Skolniho roku lze plnit povinnost individualniho pfedSkolniho vzdélavani nejdiive ode
dne, kdy bylo oznameni o individualnim vzdélavani ditéte doruceno fediteli matetrské
Skoly, kam bylo dité pfijato k piredskolnimu vzdélavani.

Oznameni zdkonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat

a) jméno, popiipadé jména, a ptijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v pripadé

cizince misto pobytu ditéte

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdélavano
¢) divody pro individualni vzdélavani ditéte

X/
o

Matetskd Skola ovéfi urovenn osvojovani ocekavanych vystupli v jednotlivych oblastech a
piipadné doporudi zakonnému zastupci dalsi postup pii vzdélavani. Reditelka §koly stanovi
terminy v listopadu a ndhradni termin v prosinci. Pfesny ¢as bude zdkonnym zastupciim
sdé¢len individudlné.
Zakonny zéstupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit Gcast ditéte u
ovéteni a dolozi prib¢h vzdélavani portfoliem — détské prace a jind fotodokumentace.
Reditelka mateiské $koly, kam bylo dit¢ piijato k predskolnimu vzdélavani, ukondi
individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil Gcast ditéte u ovéteni,
a to ani v ndhradnim terminu.
Odvolani proti rozhodnuti feditele matefské Skoly o ukonceni individualniho
vzdélavani ditéte nema odkladny Uc¢inek. Po ukoncéeni individudlniho vzdélavani ditéte
nelze dité opétovné individudlné vzdélavat.
Dit&, které se vzdélava individualng, nemé narok na stravovani v MS a netéastni se
akci skoly.
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Distanéni vyuka

Povinnost distanéniho zpiisobu vzdé&lavani za podminek stanovenych v§184a zdkona ¢.
561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon).

Po zcela novych zkuSenostech ze situace v druhém pololeti Skolniho roku 2019/2020 byla ve
Skolském zakoné novelou vyhlasenou pod ¢. 349/2020 Sb. s uc¢innosti ode dne 25. 8. 2020
stanovena pravidla pro vzdelavani distanénim zplsobem v nékterych mimotadnych situacich
uzavrteni Skol ¢i zakazu pfitomnosti déti, zakt nebo studentii ve Skolach. Zakonem je nyni nové
stanovena povinnost Skoly ve vymezenych mimofadnych situacich zajistit vzdélavani
distanénim zptsobem pro déti, pro které je predSkolni vzdélavani povinné.

Forma vzdélavani distanénim zpiisobem

MS vzdy piizptisobi distanéni vyuku jak individualnim podminkam jednotlivych déti, tak také
personalnim a technickym moznostem skoly.

Asynchronni vyuka déti - v jimi zvoleném cCase vlastnim tempem na jim zadanych tkolech.
Spolecné se v on-line prostoru nepotkavaji. Vyuzivany pro tento druh prace mohou byt
nejriiznéjsi platformy, portaly, aplikace atp., a to jak k samotnému vzdélavani, tak i k zadavani
ukolil a poskytovani zpétné vazby.

Zadavéani ukolt pfi off-line vyuce muze probihat pisemné, telefonicky, ve specifickych
ptipadech i osobné. Vyhodou off-line vyuky je absence ndroku na technické vybaveni a
digitalni kompetence ucastnikii. Je vhodné u nejmladSich déti a zakt, tam, kde
socioekonomické podminky neumoznuji on-line vyuku, a tam, kde vzhledem ke specifickym
potebam Ucastnikll je vhodné zaméteni na praktické ¢innosti.

U déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné, je distancni vyuka zalozena na komunikaci
predevsim v inspirativnich tipech na spole¢né aktivity déti a rodi¢ti v domacim prostiedi, na
tvofeni, ¢teni, didaktické hry, pohybové aktivity, spolecny poslech hudby atd. Vzhledem k véku
je dostacujici, pokud ucitelé prostiednictvim domluvené komunikacni platformy (pfipadné
papirovou formou) predavaji jednou tydné rodi¢iim tipy na tematicky zamétené aktivity vhodné
pro domaci prostiedi. Neni potieba stanovovat hodinovy rozsah ani ¢asové vymezeni distanéni
vyuky. Vzdélani probiha v souladu s RVP PV a SVP dané skoly, a viak ne nutné v plné mife.

Pro déti v poslednim povinném roce piedskolniho vzdélavani je dilezitd systematicka piiprava
na vzdélavani v zakladni Skole, do niz za n€kolik mésicti nastoupi. Na zaklad¢ deficitnich
oblasti Skolni ptipravenosti konkrétniho ditéte je vhodné zaddvané aktivity individualizovat tak,
aby u n¢j cilen¢ rozvijely napt. grafomotoriku, matematické piedstavy, sluchové vnimani apod.
Doporuceni ucitele by méla vychazet z hodnoceni individudlnich vzdélavacich pokrokil
jednotlivce. Zadoucim postupem matefskych $kol tak bude nejen nabidka rozvojovych aktivit

10



e

%

Détsky domov a Matei'ska skola Beroun, ptispévkova organizace, se sidlem Mladeze 1102/8,

Beroun - Mésto, 266 01 Beroun

10. Prebirani/ predavani déti

Zakonni zastupci v dobé od 7:00 do 8:00hod ptedavaji zdravé dité ucitelce matetské Skoly do
tiidy, po jeho pievle€eni v Satné. Nestaci doprovodit dité¢ pouze ke vchodu do matefské Skoly
nebo do Satny s tim, Ze dit€ do tfidy dojde samo. Za pievzeti se nepovazuje vstup samotného
ditéte do tfidy bez osobniho kontaktu ptedavajici osoby s ucitelkou. Ucitelka se vita s détmi
osobné. Pozd¢jsi prebirani déti mozno nejpozdéji v 8:30hod.

Dité je do MS pfivedeno pouze zdravé. Jakékoli onemocnéni, nebo kontakt ditéte s infekéni
chorobou, naznaky nevolnosti oznami zastupci ditéte uéitelce MS. Za onemocnéni je v tomto
ptipadé povazovan i vyskyt v§i. ZamlCovani zdravotniho stavu ditéte je povazovéano za
poruseni Skolniho fadu. Pedagogicky pracovnik nemusi evidentné nemocné dité p¥ijmout do
vzdélavani. TéZ mize kdykoli béhem dne telefonicky kontaktovat zakonné zastupce o
zhorseni zdravotniho stavu ditéte — ti musi v co nejkratsi dobé dité vyzvednout z MS. Zakonni
zastupci si piebiraji dit¢ po skonceni jeho povinného vzdélavani od pedagogickych
pracovnikii mateiské Skoly nejdiive ve 12hod, po obéd¢ do 12:30 nebo v individualné
dohodnuté dobé.

Zakonni zéstupci ditéte mohou pisemné zplnomocnit jinou osobu pro jeho piebirani a
predavani pii vzdélavani v mateiské skole.

Pokud si povéfend osoba nevyzvedne dité¢ do stanovené doby, ucitelka setrva s ditétem v
matetské Skole a

pokusi se povéiené osoby kontaktovat telefonicky

informuje telefonicky feditelku $koly a postupuje podle jejich pokyni

kontaktuje orgéan péce o dité a pozada o zajisténi neodkladné péce o dité ve smyslu zdkona ¢.
359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti, v platném znéni,

piipadné se obrati na Policii CR

Opakované porusovani Skolniho fadu mtize vést k vytazeni ditéte.

11. Vzdélavani déti se specifickymi vzdélavacimi potFebami

11. 1 Podptirna opatieni prvniho stupné

a) Reditelka matei'ské §koly rozhodne o poskytovani podptrnych opatfeni prvniho stupné
bez doporuceni Skolského poradenského zatizeni i bez informovaného souhlasu zdkonného
zastupce. Tim neni dotceno pravo zakonného zastupce na informace o prubé&hu a vysledcich
vzdélavani ditéte (§ 21 Skolského zdkona).

b) Ucitelka matetské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena
organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte vcetné upravy metod a forem prace a projedna jej s
feditelkou Skoly.

C) Pokud by nepostacovala podplrna opatieni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu
pedagogické podpory) doporuci fteditelka Skoly vyuziti poradenské pomoci Skolského
poradenského zatizeni za i¢elem posouzeni specidlnich vzdélavacich potieb ditéte (§ 16 odst.
4 a 5 Skolského zdkona a § 2 a § 10 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).
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11. 2 Podptirna opatieni druhého az patého stupné
a) Podminkou pro uplatnéni podpiirného opatieni 2. az 5. stupné je doporuceni Skolského
poradenského zafizeni a informovany souhlas zdkonného zastupce ditéte. K poskytnuti
poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni dojde na zdkladé vlastniho uvazeni
zakonného zastupce, doporuceni feditelky matef'ské Skoly nebo OSPOD.
b) Reditelka $koly uréi uéitele odpovédného za spolupraci se $kolskym poradenskym
zafizenim v souvislosti s doporuenim podpiirnych opatteni ditéti se specialnimi vzdélavacimi
potiebami (§11 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)
C) Reditelka 8koly zahaji poskytovani podptarnych opateni 2. az 5. stupné bezodkladng
po obdrzeni doporuceni Skolského poradenského zatizeni a ziskani informovaného souhlasu
zdkonného zastupce. SPZ vyda zpravu a doporudeni, které doru¢i zakonnému zastupci a
doporuceni 1 matetské Skole.
d) Reditelka $koly priibézné vyhodnocuje poskytovani podptirnych opatieni, nejméné
vSak jedenkrat rocné, v ptipad€ souvisejicich okolnosti Castéji. K ukonceni poskytovani
podptrného opatieni 2. az 5. stupné dojde, je-li z doporuceni Skolského poradenského zatizeni
zfejmé, ze podplrnd opatfeni 2. az 5. stupné jiZ nejsou potieba. V takovém piipad¢ se
nevyzaduje informovany souhlas zakonného zastupce, s nim se pouze projedna (§ 16 odst. 4
Skolského zdkona a § 11, § 12 a § 16 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)
Zakladni postupy pied a pfi poskytovani podpornych opatfeni II. — V. stupné, stejné
tak 1 ukonceni jejich poskytovani, jsou uvedeny ve Skolském zadkoné¢ a ve vyhlasce €.
27/2016 Sb. v platném znéni a nelze se od nich odklonit.

11. 3 Vzdélavani déti nadanych

a) Matetskd Skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podpirnych opatieni
pro podporu nadani podle individudlnich vzdé€lavacich potfeb déti v rozsahu prvniho az
ctvrtého stupné podpory.

12. Péce o déti od dvou let

Zakonem ¢.178/2016 Sb., o ptedskolnim vzdélavani, je povinnosti feditele a to od zari
2020 zajistit optimalni podminky pro vzdélavani déti ve véku od 2 do 3 let.
a) Véené podminky — piistupnost vhodného vybaveni — napf. ergonomické parametry
nabytku — Vyhlaska ¢.410/2005 Sb.
b) Hygienické podminky jsou stanoveny Vyhlaskou ¢. 410/2005 Sb. (umisténi no¢nikd,
piebalovaci pult ap.).

C) Odpad obsahujici napt. jednorazové papirové pleny musi byt v souladu s Katalogem
odpadu.

d) Stravovani — vyzivové normy se fidi VyhlaSkou €.107/2005 Sb., o Skolnim stravovani.
e) Psychosocidlni podminky — pravidelny denni rezim, prostor k odpoc¢inku béhem dne.
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I1. Provoz a vnitini reZim materské Skoly

13. Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole

Matetska skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s ur¢enou dobou pobytu od 7:00

do 15:30 hod.

% V mésicich Cervenci a srpnu muze feditelka matefské skoly po dohod¢ se ztizovatelem
stanoveny provoz pierusit. Rozsah planovaného omezeni nebo pieruseni oznami
feditelka matei'ské Skoly nejméné 2 mésice pfedem. Provoz matetské Skoly lze ze
zavaznych technickych ¢i organizacnich divodi a po projedndni se ziizovatelem
omezit nebo prerusit 1 v jiném obdobi. Informaci o omezeni nebo pferuSeni provozu v
takovém pfipad€ zvetejni feditelka matetské Skoly na ptistupném misté¢ ve Skole
neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.

Piedskolni vzd&lavani déti podle Skolniho vzdélavaciho programu probiha v orientaénim
zdkladnim dennim rezimu, ktery umoziuje ucitelce realizovat navozené c¢innosti jak ve
skupinach, tak individudlné a respektovat individualni tempo déti. Zacatek povinného
ptedskolniho vzdélavani je od 8 hodin.

< Vnitfni denni rezim pri vzdélavani déti

Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného skolniho vzdélavaciho (rAmcového) programu
probiha v zékladnim dennim rezimu:

7,00h -8,00h

ptichod déti, volné aktivity

8,00h — 9,00h

individuélni specialné pedagogicka péce ve tfidé 1 mimo ni
pedagogem fizené (nefizené) aktivity

9,00h — 9,15h

svacina, hygiena, sebeobsluha

9,15h -10,00h

individualni prace dle planu IVP respektujici rozdilné
potieby

10,00h - 12,00h

relaxace, pobyt déti venku pii vhodném pocasi

12,00h — 12,30h

obéd

12,30h — 14,30h

hygiena, odpoledni odpocinkové ¢innosti, spontanni aktivity

14,45h -15,00h

svacina

15,00-15,30h

relaxace, pobyt déti venku pii vhodném pocasi, stimulace
dle IVP, postupné odchody déti, kratké konzultace s rodici

13
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Rezim dne je podfizovan individualnim provoznim potfebam se zietelem na zdravotni stav
déti. Stanoveny zékladni rezim miZze byt pozménén také v ptipade, Ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho programu a v ptipad¢ vyleti a jinych Skolou organizovanych akci.

Uplata za vzdélavani je hrazena s mési¢nim predstihem a byla stanovena ve vysi 500,- K&.
Uplata za stravné je hrazena do patnactého dne nasledujiciho mésice.

Nezaplaceni uplaty za predskolni vzdélavani a stravovani je povazovano za hrubé poruseni
Skolniho tadu a ditéti mtize byt ukoncena dochdzka do matetské skoly.

Celodenni stravu je mozné odhlésit vzdy minimalné den pfedem formou SMS nebo osobné u
hospodaiky $koly — kontakt viz. nasténka u $atny MS. Neni mozno odhlasit jen jedno jidlo
(obéd nebo svacinu) — vzdy celodenni jidlo.

Cenik pro jednotlivé kategorie stravného je na webovych strankach Skoly.

Platby probihaji v hotovosti u mzdové tcetni matetské Skoly nebo platebnim pifikazem na
ucet matetské Skoly ¢. a. KB Beroun 12239131/0100.

Osobné nebo telefonicky formou SMS muzete dit¢ v piipadé onemocnéni odhlasit ze
stravovani u hospodarky den pfedem do 13,00hod. NeodhlaSeny obéd (v ptipadé onemocnéni)
si mohou rodice vyzvednout a odnést ve vlastnich nadobéach v dob¢ od 12,00hod do 12,30hod,
a to pouze prvni den nepfitomnosti. Dopoledni svacina se domil s obédem nedava. Pfinaseni
vlastni stravy do MS neni dovoleno. Onemocni-li dité béhem vikendu (sobota, nedéle) lze
odhlasit celodenni stravovani na néasledujici den (pondé¢li) nejpozdéji do 7,00hod.

V zatizenich pro vychovu a vzdélavani pro déti predSkolniho v€ku, provozovné pro vychovu a
vzdélavani pro déti predSkolniho véku a détské skupin€ je denni doba pobytu venku po
maximalni moznou dobu. Dobu pobytu venku lze upravit s ohledem na klimatické podminky.
O pofaddani mimotadnych Skolnich a mimosSkolnich akei matetskd Skola informuje v
dostate¢ném piedstihu zakonné zastupce déti pisemnym upozornénim na nasténce u Satny a na
internetovych strankdch matefské Skoly. U akci spojenych s finan¢nimi vydaji pro zdkonné
zastupce, se povazuje zaplaceni ptispévku zdkonnym zastupcem za jeho souhlas s ti€asti ditéte
na této akci. Zakonni zastupci, kteti si nepteji ucast ditéte na této akci, to v€as nahlasi ucitelce
a matetska Skola zajisti jeho plnohodnotné vzdélavani v jiné t¥idé.

Pfedem zndmou nepfitomnost ditéte oznamuji zakonni zéastupci Skole osobné, pisemné nebo
telefonicky ucitelce matetské Skoly. Pro piedSkolaky plati ustanoveni dle ¢. 9. 3 tohoto
Skolniho fadu.

Nepritomnost pro onemocnéni, nebo Uraz oznamuji zékonni zastupci bez zbyte¢ného odkladu,
vcetné predpokladané doby nepfitomnosti ditéte v mateiské Skole, osobné, nebo pisemné,
nebo telefonicky.

Zakonni zéstupci ditéte informuji matetskou Skolu o kazdé zméné zdravotni zptsobilosti
ditéte, o vétSich zdravotnich potiZich a dalSich zavaznych skute€nostech, které by mohly mit
vliv na pribch vzdélavani ditéte.
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14. Co poti‘ebuji déti do MS

Ptezlivky/ne pantofle — v pfipad€ Grazu nemiize byt bran zfetel, jsou velmi nebezpecné a pro
nohu ditéte nezdravé.

Star$i pohodIné obleceni na zahradu.

V Iété kSiltovku proti slunci, v zimé Cepici, Salu, rukavice.

PyZamo.

Kompletni ndhradni obleceni — vyménit vzdy dle sezony.

Plasténku, holinky.

Vse podepsané, za coz maji plnou odpoveédnost zdkonni zastupci.

MS neruéi za cennosti (ndusnice, fetizky) a hracky donesené do MS.

I11. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

15. Péce o zdravi a bezpe¢nost déti pri vzdélavani

Péce o zdravi a bezpe¢nost déti pri vzdélavani

Mateiskda Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitelka pfevezme od
zakonného zastupce nebo jim povéfené osoby, az do doby, kdy je ulitelka preda zpét
zakonnému zastupci nebo jim povétené osobé.

K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi
feditelka matef'ské Skoly pocet ulitelek tak, aby na jednoho ucitele pfipadlo nejvyse

a) 20 déti z béznych tfid, nebo
b) 12 déti ve tfid¢, kde jsou pifitomny déti s pfiznanymi podplrnymi opatienimi druhého az

K/
L X4

patého stupné nebo déti mladsi tii let.
Vyjime¢né miize feditelka matetské Skoly zvysit pocty déti uvedené

a) v predchozim odstavci pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo
b) v ptedchozim odstavci pism. b), nejvyse vSak o 11 déti

K/
L X4

Pii zvySeni poctu déti nebo pii specifickych ¢innostech, naptiklad sportovnich Cinnostech,
nebo pii pobytu déti v prostfedi narocném na bezpecnost urci feditelka matefské Skoly k
zajisténi bezpecnosti déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych ptipadech jinou
zletilou osobu, ktera je zptsobila k pravnim tkonlim a ktera je v pracovnépravnim vztahu k
pravnické osob¢, kterd vykonava cinnost matetské skoly.

V zajmu ochrany zdravi ostatnich déti mize ucitelka, pokud ma pii prebirani ditéte od
zakonného zéastupce nebo jim povéfené osoby podezieni, Ze dit€ neni zdravé, pozadat
zakonného zéstupce o dolozeni zdravotni zptlisobilosti ditéte ke vzdélavani formou predlozeni
potvrzeni od oSetfujiciho Iékafe. Pfi nastupu ditéte po jeho onemocnéni piedd zakonny
zastupce ditéte ucitelce pisemné potvrzeni od oSetiujiciho I¢kare, ze dité je zdravé a mize byt
v kolektivu ostatnich déti.
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¢ Dulezitym prvkem ochrany pfed rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci ptisobeni na
déti jiz predskolniho véku zaméfené na zdravy zplisob zivota. V ramci Skolniho vzdélavaciho
programu jsou proto déti nenasilnou formou a pfimétené jejich veéku a schopnostem pochopit
a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpe¢im drogové zavislosti, alkoholismu,
koufteni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického hracstvi (gamblerstvi),
vandalismu, kriminality a jinych forem rizikového chovani.

¢ Vstup do Skolni budovy je zabezpecen kamerovym systémem, vstupni dvefe otviraji
zameéstnanci Skoly az po identifikaci ptichozi osoby. Kazdy z pracovnikii Skoly, ktery otevira
budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se
nepohybovali nekontrolované¢ po budoveé. Béhem provozu skoly je otvirani dveii zevnitt
zajisténo bzucaky.

% V budovach i v areédlu Skoly plati zdkaz kouteni, pozivani alkoholu a jinych ndvykovych latek,
pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebici.

16 Podavani 1éki

a) Zaméstnanci MS maji zakazano podavat détem 1éky.

b) Pokud dit¢ musi dostat 1¢ék v dob& pobytu v mateiské Skole, bude mu podan po sepsani
pisemné zadosti u feditelky matetské Skoly po ptredlozeni potvrzeni o nutnosti podani 1éku,
které vystavi détsky nebo odborny lékat.

c) Potvrzeni od lékate neni vyZadovano jen v piipadé podani 1€kl proti kinetdze. Zakonny
zastupce stvrdi svym podpisem nutnost podani, druh 1éku, gramaz, ¢as a zptisob podani.

d) Jestlize se ditéti stane Giraz mimo MS, bude k dochazce do mateiské $koly piijato pouze se
souhlasem Iékafe a jen bude-li schopné sebeobsluhy bez zvySenych néarokli na svou péci,
kterou matefska Skola s ohledem na pocet personalu nemiize zabezpelit. Posouzeni
narocnosti péce a zajisténi ditéte s trazem je plné¢ v kompetenci feditelky materské skoly.

1V. Zachazeni s majetkem materské Skoly

17. Pokyny pro zaméstnance a zakonné zastupce

« Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matetské Skole zajistuji pedagogicti pracovnici, aby
déti zachazely Setrn¢ s u¢ebnimi pomtickami, hrackami a dal§imi vzdélavacimi potiebami a
neposkozovaly ostatni majetek matetské Skoly.

» Zaméstnanci 1 rodice odkladaji osobni véci zaméstnanct a déti pouze na mista k tomu urcena.

L)

R/
L X4

Po dobu pobytu v prostorach matetské Skoly jsou zdkonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek mateiské Skoly a v ptipad€, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasi tuto
skute¢nost neprodlen¢ ucitelce matei'ské skoly.

V. Informace o prubéhu vzdélavani déti

& Zékonnym zastupcim ditéte jsou podany informace o cilech, zaméteni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v mateiské skole v SVP, ktery je
zvetejnén na nasténce ve vestibulu Skoly. Zakonni zastupci ditéte si mohou pozadat o
informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte, zejména individualnimi pohovory s
pedagogickymi pracovniky a ucasti na tiidnich schtizkach.
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Reditelka mateiské $koly mize vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné dostavili k projednani
zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani ditéte.

V1. Zavéreéna ustanoveni

18. Seznameni zaméstnancu a zakonnych zastupcu se Skolnim Fadem MS

Reditelka mateiské skoly zabezpedi seznameni zaméstnanci se Skolnim fadem.

Utitelky jednotlivych tiid zabezpeéi seznameni zakonnych zastupct se Skolnim fadem.

Skolni #ad je piistupny ve vestibulu $koly a na webovych strankach MS.

Pfi pozdé&jSim nastupu ditéte do mateiské Skoly, je zdkonny zéstupce povinen ve lhité 14 dni
seznamit se se Skolnim fadem a stvrdit to svym podpisem na podpisové listing, ktera je
soudasti Skolniho Fadu.

Veskeré dodatky a zmény budou provedeny pisemné a pfed nabytim U¢innosti sezndmi
feditelka zaméstnance a ti pak zdkonné zastupce.

Rusi se pfedchozi znéni tohoto Skolniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem Skoly.
Skolni fad nabyva platnosti 1. 9. 2025 a jeho i¢innost je stanovena od 15. 9. 2025.

V Berouné dne: 31. 8. 2025

Mgr. Jana Miillerova, feditelka
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